bi/t;is

Spracheverbindet

Stellenausschreibung

Die Sprachschule bibis ist eine staatlich anerkannte Einrichtung der Erwachsenenbildung
nach dem Weiterbildungsgesetz NRW in freier Tragerschaft (Bielefelder Schulverein e.V.).
Pro Jahr fihrt sie ca. 12.000 Unterrichtsstunden im Bereich Deutsch als Fremdsprache
durch. Zusatzlich zum Sprachunterricht auf den Niveaus Al - C1 werden regelmaBig
Sprachpriifungen von telc und g.a.s.t. durchgefihrt.

Wir suchen ab sofort

eine/n Verantwortliche/n fiir die IT-Infrastruktur in freier Mitarbeit
auf Honorarbasis

Aufgaben:

Erneuerung und Verwaltung der Server

Verantwortlichkeit fiir die Telefonanlage (Wartung etc.)
Konzeption, Weiterentwicklung und Pflege der IT-Infrastruktur
Internetsicherheit und Datenschutz

Pflege der Access-Datenbank

Pflege des Webhostings

Pflege der PCs in Blros und Unterrichtsraumen
Datensicherung

Wir erwarten:

e gute Kenntnisse in den 0.g. Aufgabengebieten

sehr gute Kenntnisse der gangigen Microsoft-Anwendungen, insbes. Access u.
Outlook

Flexibilitat

Aufgeschlossenheit und Teamorientierung

strategisches Denken und strukturiertes Arbeiten

zuverlassige Dokumentation

Kommunikationsfahigkeit, insbes. die Fahigkeit komplexe Sachverhalte verstand-
lich zu erklaren

Wir bieten:

e gutes Arbeitsklima
e gestalterische Freiraume und Unterstiitzung bei der Aufgabenbewaltigung

Nach einer zeitintensiveren Anfangsphase wiirden regelmaBige Wartungsarbeiten sowie
spontane Unterstlitzung bei technischen Stérungen anfallen.

Bewerbungen bitte per E-Mail bis zum 17.04.2024 an:
Sprachschule bibis e.V.

Geschaftsleitung

Marko Dierkes (md@bibisnet.de) oder

Anna Bury (ab@bibisnet.de)

August-Bebel-Str. 135-145

33602 Bielefeld

www.bibisnet.de



